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1. Alapelvek

Ez az utmutato az Interreg Magyarorszag-Szlovakia Program elszamolhato kiadasainak részletes szaba-
lyait tartalmazza. A dokumentum Utmutatast ad a palyazéknak arra vonatkozdan, hogyan tervezzék meg
promacids tevékenységeiket és kiadasaikat az unids jogszabalyokkal és a konkrét programszabalyokkal
O0sszhangban. A program haromféle promaécids intézkedést kiilonbdztet meg.

Lathatésagi intézkedések

Minden partner kételes népszer(siteni az Eurdpai Unié és a Program vizualis arculatat, valamint az Eu-
ropai Regiondlis Fejlesztési Alapbdl szarmazé tamogatéast. Ezeket a rendelkezéseket ,lathatosagi intéz-
kedésekként” hajtjak végre, amelyek minden partnerre kételezéek.

Kommunikacios intézkedések

Minden partnernek kommunikalnia kell céljait és eredményeit az érdekelt felekkel, a déntéshozdkkal és
a nyilvanossaggal. Ezeket a kotelezettségvallalasokat ,,kommunikacios intézkedésekként” hajtjak végre,
amelyek szintén kételez6ek minden partner szamara.

Marketing intézkedések

A lathatésagi és kommunikacios intézkedéseken tul a partnerek kulénbdzé marketingeszkdzoket is
igénybe vehetnek, hogy elérjék célcsoportjaikat és biztositsak a projekt fenntarthaté felhasznalasat. Ezek
az eszkdzok ,marketing intézkedések”, és valaszthatok a partnerek szamara.

Vizualis elemek

Minden intézkedésnek el6irt informaciokat és vizualis elemeket kell tartalmaznia. A vizualis elemek rész-
letes leirdsa az 5. fejezetben taldlhatd. A promécios koltségeknek meg kell felelnitik az Elszamolhato
koltségek cimi dokumentumban leirt 6sszes pénzligyi kritériumoknak.

Projektek tipusai

Az épitési munkakkal nem jaro tevékenységeket megvaldsitd partnerek ,,Szoft projektet”, mig az infra-
strukturalis beruhazast célzé partnerek ,Infrastrukturalis projektet” valdsitanak meg. Az intézkedéseket
a projektpartner tevékenységeihez kapcsol6doan kell alkalmazni. Felhivjuk figyelmét, hogy azoknak a
partnereknek, akik nem tartjak be az ebben az utmutatéban leirt szabalyokat, pénziigyi kévetkez-
ményekkel kell szamolniuk.
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2. Lathatosagi intézkedések

A lathatdsagi intézkedések a Program és az Eurdpai Unid arculatat népszer(sitik. Minden partner kételes
alkalmazni a kovetkezé kotelezd (@) lathatdsagi intézkedéseket:

Intézkedés Szoft Infrastrukturalis
projekt projekt

Poszter )

Hirdetétabla L

Emléktabla L

Cimkézés ® )

A posztert minden szoft projektet végrehajtd partnernek ki kell helyeznie. A posztert a Tamogatasi szer-
z6dés alairasatol szamitott 90 napon bellll az utankdvetési idészak végeéig ki kell fliggeszteni. A poszter-
nek a kdvetkezd informacidkat és vizualis elemeket kell tartalmaznia szlovak és/vagy magyar nyelven:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Program logdja;

Program szlogenije;

Program honlapjara mutato link;
Partner neve;

Partner logdja;

hatarmenti Partner neve;
hatarmenti Partner logdja;
projekt cime;

projekt révid cime;

10) Unids hozzajarulas dsszege;
11) projekt tervezett befejezési id6pontja;
12) illusztracio.

A poszterek mlanyagbol késziilnek, A2-es formatumban. A poszter(ek) méretét és elhelyezését eléze-
tesen egyeztetni kell a KT kijel6lt programmenedzserével. A partnernek a poszter tervezetét a fent em-
litett hataridd el6tt legalabb 15 nappal el kell killdenie jovahagyasra a programmenedzsernek. A poszter
sablonja letdlthet a program weboldalarol.

A hirdetétablat minden infrastrukturalis projektet megvaldsitoé partner kételes kihelyezni a tdmogatasi
szerz8dés alairasat kdvetd 90 napon bellll, a projekt befejezésének idépontjaig. A hirdetétablaknak a
kovetkez6 informacidkat és lathatdsagi elemeket kell tartalmazniuk szlovak és/vagy magyar nyelven:

1)
2)

Program logdja;
Program szlogenje;
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3) Program honlapja;

4) Partner neve;

5) Partner logoja;

6) hatarmenti Partner neve;

7) hatarmenti Partner logdja;

8) projekt cime;

9) projekt révid cime;

10) az unids hozzajarulas 6sszege;
11) tervezett befejezési id6pontja;
12) illusztracié.

A hirdetétablak fémbdl vagy mlanyagbdl késziilnek, kérilbeldl 2500 mm x 1500 mm méretben. Az hir-
detétabla elhelyezését elézetesen egyeztetni kell a KT programmenedzserével. A partnereknek a fent
meghatarozott hataridd el6tt legalabb 15 nappal el kell kiildenitik a hirdet6tabla tervezetét jovahagyasra
a programmenedzsernek. A hirdetétabla sablonja letélthetd a program weboldalardl.

Az emléktablat a projekt befejezési idépontja el6tt minden infrastrukturalis beruhazast végrehajté partner
kihelyezi az utankdvetési idészak végeéig. Az emléktablaknak a kdvetkezd informacidkat és lathatosagi
elemeket kell tartalmazniuk szlovak és/vagy magyar nyelven:

1) Program logdja;

2) Program szlogenje;

3) aberuhazasra valo hivatkozas;

4) az atadas éve.

Az emléktablakat fémbdl kell késziteni, korilbeltl 200 mm x 150 mm méretben, és fel kell szerelni az
beruhazasi elemre. Az emléktébla elhelyezését el6zetesen egyeztetni kell a KT programmenedzserével.
A partnereknek az emléktabla tervezetét a fent meghatarozott hataridé elétt legalabb 15 nappal el kell
kuldenitk jévahagyasra a programmenedzsernek. Az emléktabla sablonja let6lthetd a program honlap-
jarél.

Programcimkét minden a program éltal finanszirozott informécids tablan, jarmivén vagy gépen el kell
helyezni. A jeldlésnek a kdvetkezd informaciokat és lathatdsagi elemeket kell tartalmaznia szlovak
és/vagy magyar nyelven:

1) Program logdja;

2) Program szlogenje;

3) projekt révid cime;

4) Program honlapja.

A jelolések méretét és elhelyezését elézetesen egyeztetni kell a KT programmenedzserével. A partner-
nek az informacids tabla vagy matrica tervezetét a kihelyezés elétt el kell kildenie jovahagyasra a prog-
rammenedzsernek
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3. Kommunikacios intézkedeések

Kommunikacios intézkedéseket a kedvezményezettek célkitlizéseinek és eredményeinek népszerdisité-
sére kell alkalmazni az érdekelt felek, a dontéshozok, a média képviselbi és a nagykdzonség felé. A
kedvezményezetteknek a kdvetkezd kotelezé (®) és valaszthaté (O) kommunikécios intézkedéseket kell
alkalmazniuk:

Intézkedés Sz?ft InfrastrL.lkturéIis
projekt projekt

Sajtotajékoztatod o (o)
Sajtokdzlemény L] ®
Kézlemény a partner honlapjan ® L]
Kbzbsségi média poszt L] ®
Fotodokumentacio o o
Nyilvanos rendezvény o (o)

Zaro rendezvény °

Atadasi (innepség °

Minden sajtotajékoztatodt szervezd partner koteles tajékoztatni a média képviseldit a kdvetkezdkrol:
1) Program neve;
2) projekt cime;
3) projektrész 6sszefoglalasa;
4) uniods hozzajarulas 6sszege;
5) partnerség bemutatasa;
6) az egyuttmikddés eldnyei.

A partner koteles biztositani, hogy az alabbi szlovak és/vagy magyar nyelv(i informaciok és lathatésagi
elemek mindenkor lathatdak legyenek a résztvevok szamara:

1) Program logdja;

2) Program szlogenje;

3) projekt révid cime;

4) Program honlapja.

Ezt a kbvetelményt poszter vagy mas egyéb targy (pl. roll-up) is teljesitheti. A sajtékonferenciara sz6l6
meghivot az esemény elbtt legalabb 15 naptari nappal el kell kiildeni a kijeldlt KT programmenedzser-
nek.

Minden Partner koteles legalabb két sajtokdzleményt kézzétenni a végrehajtas soran. Az elsd sajtokdz-
leményt a tamogatasi szerz6dés alairasat kdvetd 90 napon belll kell kbzzétenni. A masodik sajtokdzle-
ményt a projekt befejezésének idépontjaig kell megjelentetni. A sajtékdzleménynek a kévetkezé infor-
maciokat kell tartalmaznia szlovak vagy magyar nyelven:
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1) Program neve;

2) projekt cime;

3) projekt révid cime;

4) az unids hozzajarulas dsszege;
5) partnerség bemutatasa;

6) projektrész dsszefoglalasa;

7) az egyittmikdodés eldnyei.

8) illusztracio.

A sajtokdzleményt a Partner tagabb teriiletén miik6dé kilonbdzé médiaszervezeteknek (pl. online és
nyomtatott sajto, televizio, radio) kell eljuttatni. A Partner a sajtokdzlemény tervezetét és a cimzett médi-
umok listajat a fent emlitett hatariddk elétt legalabb 15 nappal el kell kildenie jovahagyasra a KT prog-
rammenedzserének.

Minden Partner kételes a tamogatési szerz6dés alairasatol szamitott 90 napon belll, az utankdvetési
id6szak végéig a sajat honlapjan bemutatni a projektrészét. A kozleménynek a kovetkezé informacidkat
kell tartalmaznia szlovak és/vagy magyar nyelven:

1) Program neve;

2) projekt cime;

3) projektrész 0sszefoglaldja;

4) Unids hozzajarulas dsszege;

5) nemzeti hozzajarulas 6sszege;

6) partnerség bemutatasa;

7) egylttm(ikddés elbnyei

8) illusztracio.

A honlapnak a kévetkezd informaciokat és lathatdsagi elemeket kell tartalmaznia szlovak és/vagy ma-
gyar nyelven:

1) program logodja;

2) program szlogenje;

1) projekt révid cime;

3) program honlapja;

Amennyiben a Partner nem rendelkezik sajat honlappal, a projektet a k6zdsségi médiaban kell bemu-
tatni.

Minden Partnernek be kell mutatnia a projekt részét a k6zdsségi médiaban. Az elsd posztot a tAmogatasi
szerz8dés vezetd partner altali alairasat kéveté 90 napon belll kell kézzétenni. A masodik posztot a
projekt befejezésének idépontjaig kell kézzétenni. Minden posztnak a kdvetkezd informéacidkat és latha-
tésagi elemeket kell tartalmaznia magyar és/vagy szlovak nyelven:

1) program neve;

2) projektrész 0sszefoglalasa;

3) az unios hozzajarulas 6sszege;

4) partnerség bemutatasa;
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5) egylttm(ikddés elényei;
6) illusztracio.

Amennyiben a Partner nem rendelkezik k6zosségi média profillal, a projektet a partner weboldalan kell
bemutatni.

Minden Partner koteles a projekt eseményeirdl és eredményeirdl professzionalis fotddokumentaciot ké-
sziteni. A projekt végére minden partner legalabb 10 j6 mindségu, professzionalis fényképet koteles
benyuijtani. A képeknek jogdijmentesnek kell lennilk, hogy a Program és mas szerzddé felek (pl. Eurdpai
Bizottsag, Iranyité Hatésag, Nemzeti Hatdsag stb.) szabadon felhasznalhassak azokat népszerisitési és
adminisztrativ célokra. Ha a képeken személyek szerepelnek, a partner felelés az Altalanos adatvédelmi
rendeletnek és a vonatkozd nemzeti szabalyoknak valé megfelelésért.

A nyilvanos rendezvényt szervezd Partner koteles biztositani, hogy az alabbi szlovak és/vagy magyar
nyelvl informéciok és lathatdsagi elemek mindenkor lathatéak legyenek a résztvevdk szamara:

1) program logodja;

2) program szlogenije;

3) projekt révid cime;

4) program honlapja.

Ez a kbtelezettség a poszter vagy mas egyéb targy (pl. roll-up) hasznalataval biztosithato. A rendezvény
meghivéjat és napirendjét legaldbb 15 naptari nappal a rendezvény elétt el kell kildeni a KT kijeldlt
programmenedzserének.

10
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Minden szoft projektet végrehajtd Partner kételes zarérendezvényt szervezni és azon részt venni. A zar-
orendezvényen a partner koteles tajékoztatni a nyilvanossagot a kdvetkezokrol:

1) Program neve;

2) projekt cime;

3) projektrész dsszefoglaldja;

4) Unids hozzajarulas dsszege;

5) partnerség bemutatasa;

6) egylttm(ikddeés elbnyei.

A zarérendezvényt szervezd Partner koteles biztositani, hogy az alabbi szlovak és/vagy magyar nyelvi
informacidk és lathatosagi elemek mindenkor lathatéak legyenek a résztvevék szamara:

1) program logdja;

2) program szlogenje;

3) projekt révid cime;

4) program honlapja.

Ez a kbtelezettség a poszter vagy mas egyéb targy (pl. roll-up) hasznalataval biztosithato. A rendezvény
meghivojat és napirendjét legalabb 15 naptari nappal a rendezvény elétt el kell kildeni a KT kijeldlt
programmenedzserének.

Az atadasi Unnepséget minden infrastrukturalis projektelemet megvalositd partner kételes megszer-
vezni. Az atadasi Ginnepségen a Partner tajékoztatja a nyilvanossagot a kdvetkezdkrol:

1) program neve;

2) projekt cime;

3) projektrész dsszefoglaldja;

4) Unids hozzajarulas 6sszege;

5) partnerség bemutatasa;

6) egyuttmUikddés elényei.

Az atadasi Uinnepséget szervezd Partner koteles biztositani, hogy az alabbi vizualis elemek a résztvevék
szamara mindenkor lathatdak legyenek szlovak és/vagy magyar nyelven:

1) program logodja;

2) program szlogenje;

3) projekt révid cime;

4) program honlapja.

Ez a kotelezettség a poszter vagy mas egyéb targy (pl. roll-up) hasznalataval biztosithatd. Az linnepség
idépontjat és helyszinét el6zetesen egyeztetni kell a kdzos titkarsdg programmenedzserével. Az ese-
mény meghivoéjat és napirendjét legalabb 15 naptari nappal az esemény el6tt el kell kildeni a KT kijeldlt
programmenedzserének.

11
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4. Marketing intézkedések

A célcsoportok elérésére és a projekteredmények fenntarthato felhasznalasanak biztositasara a Partne-
rek kiilénb6z6é marketingintézkedéseket alkalmazhatnak.

A Partner egy vagy tobb k6zdsségi médiacsatorna (pl. Facebook, LinkedIn, Instagram stb.) hasznalataval
O0sszehangolt marketingtevékenységként kdzésségi média kampanyt folytathat egy adott projektcél fej-
lesztése vagy népszerlsitése érdekében. A kampany keretében hasznalt kdzdsségi médiacsatornakon
kozzétett minden kozdsségi média megjelenésnek (pl. poszt, hirdetés stb.) a kdvetkez6 vizualis elemeket
kell tartalmaznia:

1) a Programra mutaté cimke (tag);

2) hashtag-ek;

3) a projekt rovid cime.

A kbzdsségi média megjelenéseket a célcsoport nyelvétdl fliggéen magyar és/vagy szlovak nyelven kell
elkésziteni.

A Partner kiilénb6z6 tipusu szérélapokat adhat ki. A szérdlapoknak a kdvetkezd informacidkat és vizua-
lis elemeket kell tartalmazniuk szlovak és/vagy magyar nyelven:

1) Program logdja;

2) Program szlogenje;

3) projekt révid cime;

4) Program honlapja.

A Partner a projektet kiildnb6zd médiumokban (pl. TV, radid, online vagy nyomtatott sajto, kdézdsségi
média) vagy utcai hirdetésekben rekldmozhatja. A hirdetéseknek a kdvetkezé vizudlis elemeket kell tar-
talmazniuk szlovak és/vagy magyar nyelven:

1) Program logdja;

2) Program szlogenje;

3) projekt révid cime;

4) Program honlapja.

A Partner kételes a hirdetés tervezetét elkildeni jévahagyasra a KT programmenedzsernek, miel6tt azt
kdzzéteszik.

12
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A Partner kiilénb6z6 audiovizualis anyagokat készithet, példaul rovidfilmeket, imazsfilmeket vagy rovid
bemutatdkat. A Program altal finanszirozott audiovizualis anyagoknak a kévetkez6 lathatosagi elemeket
kell tartalmazniuk szlovak, magyar vagy angol nyelven:

1) Program logdja;

2) Program szlogenje;

3) projekt révid cime;

4) Program honlapja.

Az audiovizualis anyagoknak szlovak, magyar és angol felirattal kell rendelkeznitk. A Partner kételes az
audiovizualis anyag tervezetét jovahagyasra elkildeni a KT programmenedzsernek, mielétt azt kbzzéte-
szik.

A Partner kiilénb6z6 online vagy nyomtatott kiadvanyokat, példaul kényveket, tanulmanyokat, brosura-
kat, stb. jelentethet meg. A kiadvanyoknak a kdvetkez6 informaciokat és lathatdsagi elemeket kell tar-
talmazniuk szlovak és/vagy magyar nyelven:

1) Program logdja;

2) Program szlogenje;

3) projekt révid cime;

4) Program honlapja.

A Partner koteles a kiadvany tervezetét jévahagyasra elkildeni a KT programmenedzsernek, miel6tt azt
kbzzéteszik.

A Partner készithet reklamajandékokat, példaul taskakat, bdgréket, tollakat, poldkat, kulcstartokat és
egyéb termékeket. A Program altal tamogatott valamennyi terméknek a kdvetkez6 lathatdsagi elemeket
kell tartalmaznia:

1) Program honlapja;

2) Program logoja;

Kisebb targyak esetében, ahol korlatozott hely all rendelkezésre, az EU embléma is hasznéalhato.
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5.

Co-funded by
the European Union

Vizualis elemek

B)

E)

H)

P)

Befejezési id6pontja
A projekt befejezésének idépontjat a tamogatasi szerz6désben hatarozzak meg. Ha a datum meg-
valtozik, a plakatokat és tablakat matricaval kell javitani.

Beruhazasra valé hivatkozas

Barmely nemzeti nyelven késziilt széveg, amely jelzi, hogy a megvaldsult beruhazasi intézkedéseket
az Eurdpai Unio finanszirozta. Példa: "Ezt az épliletet 2025-ben az Eurdpai Unid pénziigyi tamogata-
saval ujitottak fel.". A végleges szbveget a tabla elhelyezése elétt egyeztetni kell a KT programme-
nedzserével.

Egyuttmiikodés elényei
A partnerek leirjak, hogy a hatarokon atnyulé egytttmikddés miért volt hasznos céljaik és eredmé-
nyeik eléréséhez.

Hashtag-ek
A kdzodsségi médiaban kozzétett bejegyzésekben a kdvetkezd hashtageket kell feltlintetni:

#BuildingPartnership
#InterregHUSK
#EuropeanUnion
#crossbordercooperation
#regionaldevelopment
#acronym

Hataron atnyulé partner logéja
A hatarokon atnyulé partner logojat minden plakaton és hirdet6tablan fel kell tiintetni.

lllusztracio
A projektrész céljat tikrozd fotd, kép vagy vizualizacio. A képpel kapcsolatos szerz6i jogi kérdéseket
a felelés partnernek kell tisztaznia.

Program neve

EN: Interreg Hungary - Slovakia Programme
HU: Interreg Magyarorszag - Szlovakia Program
SK: Program Interreg Madarsko - Slovensko

Program logdja
A program logodja kulénbdz6 formatumokban és nyelveken letdltheté a program weboldalarol.

A Program szlogenje
EN: Building partnership
HU: Partnerséget épitlink
SK: Budujeme partnerstva

Program honlapja;
www.interreghusk.eu
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V)

Co-funded by
the European Union

Programra mutaté cimke (tag);

A partner minden bejegyzésben megjeldli a programot.
Facebook: @interreghusk

LinkedIn: @interreg-vi-a-hungary-slovakia-programme

Projekt cime
A projekt cime a Tamogatési szerz6dés feddlapjan talalhato.

Projekt rovid cime
Egy rovid, figyelemfelkeltd cimszoé a projekt azonositasara. Mivel nemzetkdzi révid cimrél van szo,
angolul hasznaljuk, és minden egyes intézkedésnél egy hash-jelet (#) hasznalunk.

Projektrész 6sszefoglalasa
A partner ¢sszefoglalja tevékenységeit és a projektrész eredményeit.

Partner logéja
A Partner logéjat minden plakaton és hirdetétablan fel kell tlintetni.

Partnerség bemutatasa
A partner bemutatja projektpartnereit, ismerteti profiljukat, a projekt célkit(izéseit és eredményeit.

Unids hozzajarulas 6sszege
Az Eurdpai Uniétdl kapott hozzajarulas 6sszege Eurdban. Magyarorszagon a hozzajarulas forintban
is feltlintethetd.
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6. Utemezés

Co-funded by
the European Union

Intézkedések

Szoft
projekt

Infrastrukturalis
projekt

Poszter

Hirdetétabla

Kbézlemény a partner honlapjan

Sajtokézlemény (1)

Kb6z8sségi média poszt (1)

Projekt rendezvény

Sajtotéjékoztato

Kb6zdsségi média kampany

Szordlap

Hirdetés

Audiovizualis anyagok

Kiadvany

Reklamajandékok

Fotédokumentacio (1)

®¢ O O O O O O O Ofje o o

® O O O O O O O Ofje o o o

Matricazas

Emléktabla

Sajtokézlemény (2)

Kb6zdsségi média poszt (2)

Zardrendezvény

Atadési innepség

Fotodokumentacio (2)

Utemezés:

[: az el6készits tevékenységek végrehajtdsa soran
[: a fétevékenységek végrehajtasa soran
[: a fétevékenységek végrehajtasa utan

Jelmagyarazat:

o®: kotelezd
O: valaszthato
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7. Mellékletek

A mellékletek letdlthetdk a program weboldalardl. A letdlthetd fajl a kdvetkezd sablonokat és képeket
tartalmazza:

1) Arculati kézikényv (Brandbook);

2) Program logoja;

3) Program szlogenje;

4) Poszter sablonja;

5) Hirdetétabla sablonja;

6) Emléktabla sablonja.
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